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1 Berkas
14 Februari 2025

Dalam rangka tertib administrasi dalam pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah di lingkungan Kementerian Pelindungan Pekerja Migran Indonesia dan
berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah,
mewajibkan Kementerian untuk melaksanakan proses pemilihan penyedia melalui
aplikasi Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) pada Layanan Pengadaan Secara
Elektronik (LPSE). Berkenaan dengan hal tersebut, bersama ini dengan hormat
disampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Tender yang dilaksanakan oleh Kelompok Kerja UKPBJ wajib menggunakan aplikasi
Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE);

langsung yang dilaksanakan oleh Pejabat Pengadaan wajib

menggunakan aplikasi SPSE;

2. Pengadaan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
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3.

4.

6.

Pejabat Pengadaan agar mempelajari User Guide SPSE 4.5 Pengadaan Langsung

Transaksional yang dapat diunduh pada tautan https://inaproc.id/unduh;

Penerapan Pengadaan Langsung menggunakan Aplikasi SPSE lingkup Kementerian

Pelindungan Pekerja Migran Indonesia akan diberlakukan pada saat Nota Dinas ini

ditandatangani;

Untuk tertib administrasi dalam pengajuan proses tender kepada UKPBJ dan Pejabat

Pengadaan, Pejabat Pembuat Komitmen wajib melampirkan kelengkapan dokumen

sesuai dengan daftar kelengkapan dokumen (terlampir), dan agar dapat

memperhatikan waktu sebagai berikut:

UKPBJ

1) Tender Pengadaan Barang, Jasa Konstruksi dan Jasa lainnya diajukan minimal
25 hari sebelum rencana pelaksanaan pekerjaan;

2) Tender Seleksi Jasa Konsultansi diajukan minimal 45 hari sebelum rencana
pelaksanaan pekerjaan;

3) Untuk Penunjukan Langsung pekerjaan Akomodasi dengan nilai 2
Rp200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah) diajukan minimal 10 hari sebelum
rencana pelaksanaan pekerjaan.

Pejabat Pengadaan

1) Pengadaan Langsung Pengadaan Barang, Jasa Konstruksi dan Jasa lainnya
diajukan minimal 5 hari sebelum rencana pelaksanaan pekerjaan;

2) Pengadaan Langsung Jasa Konsultansi diajukan minimal 7 hari sebelum
rencana pelaksanaan pekerjaan;

3) Untuk Penunjukan Langsung pekerjaan Akomodasi dengan nilai
<Rp200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah) diajukan minimal 5 hari sebelum
rencana pelaksanaan pekerjaan.

Apabila terdapat kesulitan, dapat berkonsultasi dengan UKPBJ Kementerian P2MI

melalui email pbjbiroku.bp2mi@gmail.com atau menghubungi Sdr. Aziis Hp. +62851-

5632-6058.

Demikian disampaikan untuk menjadi pedoman, atas perhatian dan kerjasamanya

diucapkan terima kasih.

Sekretaris Jenderal,

Dr. DWIYONO, S.I.K., M.Si.
Inspektur Jenderal Polisi
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Lampiran 1
Pemanfaatan Sistem Pengadaan

DAFTAR KELENGKAFPAN DOKUMEN
BIDANG BARANG
UNIT KERJA PENGADAAN BARANG/JASA

(UKPBJ)

DAFTAR KELENGKAPAN DOKUMEN
PEKERJAAN KONSTRUKSI
UNIT KERJA PENGADAAN BARANG/JASA

Nama Pekerjaan @ ...

No Dolommen Pengajuzn Tender Ada | Tidak Keterangan
Ada
1 Nota Dinas PPE
2 Fato Copy FEE SATEEF.
3 Eerangka Acuan Kerja A TOR.
4 Hargza Perkirazn Sendiri HPE
3 Bl of Quantity BQ
& Draft Fonrak
7 Svarat-syarat Urnm Eonrak S5UE
] Svarat-syarat Khusus Kontrak S5EE
1] Eode Anggaran
10 Sistam Informasi EUP/SIRUP
11 Drobi ila ada)
12 SE Penstapan PPE (Terbam)
13 Soft Capy
*6,7.8 Sesuai Peranran TEPP 1Mo.12 Th 2021
Jakarta,
Jam WIB
Pengirim : Penerima :

HP:
email koo bp Imi@Email com
DAFTAR KELENGKAPAN DOKUMEN
BIDANG JASA LAINNYA
UNIT KERJA PENGADAAN BARANG/JASA
(UKPBI)
MNama Pelerfam T .. e

No Dolumen Pengajuan Tender Ads | Tidak Eeterangan

Ada

1 HNota Dinas PPE

2 Foto Copy EEK SATEER

3 Kerangka Acuan Kerja KAK/ TOR

4 Harga Perkirazn SeadiriHPS

5 Eill of Quantity BQ

[ Spesifilcasi Telmis

7 Draft Eonrak

3 Syararsyarat Unmim RonTak S50

[0 Tyara: syarat Fhmsus Fonrak SSRE.

10 Foode Angzaran

11 Sistem Informasi RUP SiUP

17 Provity Auvdit (bila ada)

13 SE Penetapan PPE (Teroard)

14 Sofi Copy

*§,7,8 Sesuai Peramuran LEPP Mo.12 Th 2021
Jakarta,
Jam : wig

Pengirim : Penerima :
HP: HP:
email phibifokn bp2mi@gmail. com

(UKPBJ)
Nama Pelerjaml T .. .o e e eaas
Neo Deolumen Pengzjuan Tender Ada | Tidak Keterangan
Ada
1 Mota Dinas PRE
3 Foto Copy RREE SATRER
3 Herangka Acuan Karja AR TOR
4 Harga Peskiraan Sendiri HPS
3 Eill of Quantity BQ
[ Draft Eontrak
7 Svarat-syarat Umum Fonrzk S5UE
Svarat-syarat Ehusus Kontrak SEEE
1] Fode Anggaran
10 Sistemn Infonmasi RUP/SiRUP
11 Provity Audit (bila ada)
12 SE Penetapan PPE (Terbara)
13 ‘Gambar Konswuksi
14 RES (Rencana Kerja dan Syarat)
15 Soft Copy
*6,7.8 32suai Peramran LEPP Mo.12 Th 2021
Jakarta,
Jam - WIE
Pengirim Penerimaz :
HP HP:
email pbjbiroku. bp2mi@gmail.com
DAFTAR KELENGKAPAN DOKUMEN
BIDANG JASA KONSULTANSI
UNIT KERJA PENGADAAN BARANG/JASA
(UKPBI)
Nama Pelerjaan T ...
No Duolumen Pengajuan Seleks1 Ada [ Tidak Keterangan
Ada
1 Nota Dinas FPE
2 Foto Copy FEE SATEEF.
3 Eerangka Acuan Kerja KA TOR
4 Harga Perkirazn Sendiri HPS
3 Bill of Quantity’ BQ
& Draft Kontrak
7 Svarat-syarat Urnum Fonmak S5UK
] Svarat-syarat Khusus Fontrak 55EE
1] Eode Anggaran
10 Sistarn Informasi EUP/SiRUP
11 Probity Audit (bila ada)
12 SE Penetapan PPE (Tarbar)
13 Soft Capy
*5,7.8 Sasuai Peramran LEPP IMo.11 Th 2021
Jakarta,
Jam - WIB
Pengirim : Penerima :
HP: HP:
email phjbirok. bp2mi@zmail com
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